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Kadro Unvam : |G6rev Unvam | :

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi

Bagh Bulundugu Ust Yetkili Amir : Koordinator |Vekalet [

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1 |Universitemiz tarafindan desteklenen BAP Projeleri kapsamindaki Mal/Hizmet Aliminin Yapilmast.

2 |Universitemiz tarafindan desteklenen BAP Projeleri kapsamindaki Yurtigi/Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Odemelerinin yapilmast

3 |Universitemiz tarafindan desteklenen BAP Projeleri kapsamindaki Avans islemlerinin yapilmasi ve takibi,

Proje yiiriitiiciisii olmaya haiz Universitemiz Akademik personellerince basvurusu yapilan projelerin biitgelerinin analitik biitce simiflandirmasina
ve proforma faturalara uygun yapilmasini saglamak ve biitce ile ilgili belgelerin kontroliinii yapmak

Universitemiz tarafindan desteklenen BAP Projeleri kapsaminda yapilan Ek Odenek, Kalemlerarasi Aktarim, Ek Malzeme/Hizmet Talebi ve
Malzeme Cikartma Miktar Degistirme Taleplerinin isleme alinmasi ve takibinin yapilmasi,

Kabul edilen projelerin analitik biitce siniflandirma iglemlerinin yapilmast

Yapilan 6demelerin proje bazinda ve harcama kalemi bazinda takibi

Odeme belgelerinin dosyalama islemlerinin yapilmas1

Birimimiz biitgesinin hazirlanmasi,

Birimimize tahsis edilen 6z gelir ve hazine 6deneklerinin dzele hesaba aktarilmasi ve takibinin yapilmas,

Birimimiz Faaliyet raporlarinin, stratejik planinin ve sayistay denetim raporlarinin hazirlanmasina yardimei olmak,

iSiN * Projede ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetlerin alimi
CIKTISI * Gorev tanimu ile ilgili istatistiksel raporlama

* 657 Sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak.
iSiN * S6zIii ve yazili anlatim becerisine sahip olmak.
GEREKLERI * Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.
* Microsoft Office programlarini kullanabiliyor olmak.
* Islem yapabilme ve muhasebe bilgisine sahip olmak.

* Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yo6netmelik
* Mugla Sitki Kogman Universiitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi
* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
* 6245 Sayili Harcirah Kanunu
* On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik
BILGI * Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y dnetmelik
KAYNAKLARI * 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu (flgili maddeler)
* 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu ({lgili maddeler)
* Yiiksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734 Sayili Kamu Thale Kanununun 3 Uncii Maddesinin (F) Bendi
Kapsaminda Yapilacak fhalelere iliskin Karar
* Yiiksekogretim Kurumlar: Biitcelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri igin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba
Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelestirilmesi Ile Ozel Hesabin Isleyisine iliskin Esas Ve Usuller

ILETIiSIM iCERiSINDE [* Tiim Akademik ve Idari Birimler

OLUNAN BiRiIMLER * Diger D1s Paydaglar

Bu

dokiimanda a¢iklanan gérev tamimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih 1 27.04.2026
Adi ve Soyadi :

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN































































































































































































































